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Kepada Yth,  
Bapak/Ibu  Dekan 
di Lingkungan Universitas Bung Hatta 
 
 
Dengan Hormat,  
Dalam rangka Upload Skripsi, Tugas Akhir dan Tesis pada wisuda ke-81  ke  akun repository Universitas 
Bung Hatta, maka calon wisudawan diharuskan memasukkan Skripsi, Tugas Akhir dan Tesis ke 
Repository secara mandiri dengan ketentuan sebagai berikut: 

 
1. UPT Perpustakaan membagikan username dan password ke calon wisudawan melalui Ketua Prodi 

masing-masing fakultas untuk upload Skripsi, Tugas Akhir dan Tesis    ke Repository Universitas Bung 
Hatta (terlampir).  

2. Untuk menjaga keamanan pemakaian akun, akun  hanya dapat digunakan pada batas waktu 
pendaftaran wisuda, untuk setiap periode wisuda berikutnya akan diperbaharuhi lagi oleh UPT 
Perpustakaan. 

3. Username dan password untuk memasukkan Skripsi, Tugas Akhir dan Tesis bisa digunakan oleh prodi 
sebanyak jumlah  calon wisudawan pada prodi tersebut. 

4. Skripsi, Tugas Akhir dan Tesis  yang akan di upload sudah mendapat pengesahan Dosen 

Pembimbing, Ketua Prodi dan Dekan. 

5. UPT Perpustakaan memvalidasi kelengkapan Skripsi, Tugas Akhir dan Tesis calon wisudawan. 
6. Data yang bisa diakses untuk publik untuk Skripsi, Tugas Akhir dan Tesis (cover,  lembar pengesahan, 

abstrak, daftar isi, pendahuluan, kesimpulan dan daftar pustaka).  
7. Panduan tatacara Upload Skripsi, Tugas Akhir dan Tesis  bagi calon wisudawan bisa dilihat di Web 

UPT Perpustakaan Universitas Bung Hatta melalui link ; 
https://pustaka.bunghatta.ac.id/index.php/pelayanan/panduan-upload-mandiri-skripsi-thesis-di-
repository (terlampir). 

Demikian hal ini kami sampaikan.  Atas perhatiannya, diucapkan terima kasih. 
 

Kepala, 

 
Dr. Suparno, M.Si  

Tembusan Yth. : 
1. Bapak Rektor Universitas Bung Hatta ( sebagai laporan). 
2. Kepala BAAK. 

 

mailto:perpustakaan@bunghatta.ac.id


PANDUAN UNGGAH MANDIRI  
KARYA ILMIAH MAHASISWA (TUGAS AKHIR, SKRIPSI, DAN TESIS)  

PADA REPOSITORY UNIVERSITAS BUNG HATTA 
 

A. Tahapan Persiapan 

Pada  tahap  ini  ada  beberapa  persiapan  yang  harus  dilakukan  oleh  mahasiswa  ketika  

akan mengunggah  karya  ilmiahnya  ke sistem  repositori  yaitu: 

1. Dokumen  yang  diunggah harus bersifat final yang dibuktikan pada Halaman 

Pengesahan/Persetujuan yang telah dilengkapi dengan  tanda tangan dan stempel 

fakultas 

2. Dokumen harus berformat PDF (.pdf) fulltext (dari halaman cover sampai lampiran) 

yang telah diberi footer pada bagian kanan bertuliskan UNIVERSITAS BUNG HATTA 

3. Dokumen dibagi menjadi beberapa file tergantung berapa bab yang dimiliki  tugas 

akhir/skripsi/tesis dengan penamaan dokumen sebagai berikut: 

i. COVER, HALAMAN PENGESAHAN/PERSETUJUAN,ABSTRAK, DAFTAR ISI dan 

BAB PENDAHULUAN 

ii. BAB KESIMPULAN SARAN DAN DAFTAR PUSTAKA 

iii. FULLTEKS SKRIPSI (dari halaman COVER sampai LAMPIRAN) 

4. Lembar Pengesahan/Persetujuan harus discan atau difoto sesuai dengan lembar 

aslinya  

5. Pastikan dokumen yang akan diupload ke repository telah lengkap data dan tidak ada 

kesalahan dalam penginputan dan penulisan. Karena dokumen yang telah diupload 

tidak bisa diedit kembali. 

 



B. Tahap Pengunggahan File 
1. Masukkan alamat URL http://repo.bunghatta.ac.id/, lalu klik “Login” 

 

 
 
 
 

http://repo.bunghatta.ac.id/


2. Masukkan username dan password sesuai dengan jurusan (login dengan username dan password yang telah diberikan oleh prodi 
fakultas. Lalu klik “Login” 

 

 
 
 



DAFTAR AKUN REPOSITORY (username dan password) BERDASARKAN JURUSAN 
 

NO FAKULTAS JURUSAN USERNAME PASSWORD 

1 FEB EP ep24 feb81ubh 

Manajemen manajemen24 feb81ubh 

Akuntansi akuntansi24 feb81ubh 

Magister Manajemen s2manajemen magister81 

2 FH Ilmu Hukum hukum24 fh81ubh 

Magister Ilmu Hukum s2hukum magister81 

3 FKIP PINDO pindo24 fkip81ubh 

PING ping24 fkip81ubh 

PMAT pmat24 fkip81ubh 

PTIK ptik24 fkip81ubh 

PBIO pbio24 fkip81ubh 

PPKn ppkn24 fkip81ubh 

PGSD  pgsd24 fkip81ubh 

PENJASKESREK pjkr24 fkip81ubh 

Magister PINDO s2pindo magister81 

4 FIB SINDO sindo24 fib81ubh 

SING sing24 fib81ubh 

SAJE saje24 fib81ubh 

5 FTSP Arsitektur arsitek24 ftsp81ubh 

Teknik Sipil sipil24 ftsp81ubh 

PWK pwk24 ftsp81ubh 

QS qs24 ftsp81ubh 

Magister Teknik Sipil s2sipil magister81 

Magister Arsitektur s2arsitektur magister81 

6 FPIK BDP bdp24 fpik81ubh 

PSP psp24 fpik81ubh 

Magister SP2K s2sp2k magister81 

7 FTI Teknik Elekto elekto24 fti81ubh 

Teknik Mesin mesin24 fti81ubh 

Teknik Kimia kimia24 fti81ubh 

Teknik Industri industri24 fti81ubh 

TRKJ trkj24 fti81ubh 

 



3. Klik “New Item” untuk mulai mengunggah tugas akhir/skripsi/tesis 
 

 
 
 
 
 
 
 



4. Pilih “Thesis” kemudian klik “Next” 
 

 
 
 
 
 



5. Klik “Browse/Choose File” Masukkan file tugas akhir/skripsi/tesis dengan format PDF (.pdf). Lalu klik “Show option” untuk 
memilih Repository staff only pada bagian Visible to (hanya untuk file Skripsi fullteks) . Selanjutnya klik “Next” 

 

 



6. Lengkapi  “Edit item” sesuai dengan data tugas akhir/skripsi/tesis. Selanjutnya klik 
“Next” 

 

 

Judul diisi berdasarkan 
judul pada tugas 

akhir/skripsi/tesis 

Abstrak diisi berdasarkan 
abstrak pada tugas 
akhir/skripsi/tesis 

DIII/S1 pilih Diploma. S2 pilih Master 

Pilih Other Creator pertama adalah nama penulis 
TA/skripsi/tesis. Creator kedua adalah 
nama pembimbing I. Jika ada 
pembimbing II, diisikan di creator 
ketiga. Jika nama terdiri dari satu suku 
kata, maka nama ditulis 2x. Contohnya 
seperti nama Adri 

Divisions dipilih sesuai 
dengan fakultas dan jurusan 

penulis TA/Skripsi/tesis 

Pilih Published 

Date disesuaikan dengan 
tahun dan bulan wisuda 

Pilih Publication 

Tulis Universitas Bung 
Hatta Tulis sesuai dengan Fakultas penulis 

TA/skripsi/tesis              NO. HP: 
Isi dengan nomor HP yang AKTIF 



7. Pilih Subjects berdasarkan jurusan, lalu klik “Next” 
 

 
 
 
 



DAFTAR SUBJEK BERDASARKAN JURUSAN 
 

NO 
 

FAKULTAS JURUSAN SUBJEK 

1 FEB EP Pilih H Social Sciences > HB Economic Theory 

Manajemen Pilih H Social Sciences > HB Economic Theory 

Akuntansi Pilih H Social Sciences > HF Commerce > HF5601 
Accounting 

Magister Manajemen Pilih H Social Sciences > HB Economic Theory 

2 FH Ilmu Hukum Pilih K Law > K Law (General) 

Magister Ilmu Hukum Pilih K Law > K Law (General) 

3 FKIP PINDO Pilih L Education > L Education (General) 

PING Pilih L Education > L Education (General) 

PMAT Pilih L Education > L Education (General) 

PTIK Pilih L Education > L Education (General) 

PBIO Pilih L Education > L Education (General) 

PPKn Pilih L Education > L Education (General) 

PGSD  Pilih L Education > L Education (General) 

PENJASREK Pilih L Education > L Education (General) 

Magister PINDO Pilih L Education > L Education (General) 

4 FIB SINDO Pilih P Language and Literature > PN Literature (General) 

SING Pilih P Language and Literature > PR English literature 

SAJE Pilih P Language and Literature > PN Literature (General) 

5 FTSP Arsitektur Pilih N Fine Arts > NA Architecture 

Teknik Sipil Pilih T Technology > TA Engineering (General). Civil 
engineering (General) 

PWK Pilih T Technology > TH Building construction 

QS Pilih T Technology > TH Building construction 

Magister Teknik Sipil Pilih T Technology > TA Engineering (General). Civil 
engineering (General) 

Magister Arsitektur Pilih N Fine Arts > NA Architecture 

6 FPIK BDP Pilih S Agriculture > SH Aquaculture. Fisheries. Angling 

PSP Pilih S Agriculture > SH Aquaculture. Fisheries. Angling 

Magister SP2K Pilih S Agriculture > SH Aquaculture. Fisheries. Angling 

7 FTI Teknik Elekto Pilih T Technology > TK Electrical engineering. Electronics 
Nuclear engineering 

Teknik Mesin Pilih T Technology > TJ Mechanical engineering and 
machinery 

Teknik Kimia Pilih T Technology > TP Chemical technology 

Teknik Industri Pilih T Technology > T Technology (General) 

TRKJ Pilih T Technology > T Technology (General) 

http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/HB.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/HB.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/HF5601.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/HF5601.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/HB.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/K1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/K1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/L1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/PN.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/PR.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/PN.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/NA.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TA.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TA.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TH.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TH.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TA.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TA.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/NA.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/SH.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/SH.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/SH.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TK.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TK.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TJ.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TJ.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/TP.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/T1.html
http://repo.bunghatta.ac.id/view/subjects/T1.html


8. Klik “Deposit Item Now”. Selanjutnya menunggu persetujuan dari UPT. Perpustakaan 
Universitas Bung Hatta. 

 
Tampilan setelah tugas akhir/skripsi/tesis telah berhasil. Setelah itu klik “Logout” 

 

 
 



LANGKAH LANGKAH UPLOAD 
TUGAS AKHIR, SKRIPSI, DAN TESIS 

PADA REPOSITORY  
UNIVERSITAS BUNG HATTA 

(PANDUAN BISA DI DOWNLOAD DI WEB PERPUSTAKAAN 
https://drive.google.com/file/d/14svU_iLJIySGM-i-

GvKc_B0SGxICN1WV/view) 
  
 


